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Acceda al siguiente enlace: www.apap.com.do y presione el boton acceso internet
banking/empresas.

a. Ingrese su usuario y contrasefia.

b. Hacer clic en Iniciar sesion.

apap

Ingresa a tu banca digital

Usuario

Contrasefia

Iniciar sesion

Por temas de seguridad, luego de haber ingresado por primera vez deberd configurar su contrasefia
definitiva.

a. Crear una nueva contrasefia.
Criterios para una contrasefia vdlida:
o Longitud de la contrasefia contener minimo 8 caracteres.
o Debe combinar mayusculas y minusculas.
o Debe combinar letras y nUmeros.
o Debe incluir caracteres especiales.
o No debe tener espacios en blanco.

b. Seleccione Cambiar contrasena.
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Cambio de contrasena

Tienes que cambiar tu contrasefia para activar tu cuenta.

Cambiar contrasefia

Este es un proceso que se realiza Unicamente en el primer inicio de sesidn, el cual debe ser aceptado
por el usuario luego de ser leido.

a. Seleccione “He leido y acepto los términos y condiciones de uso”.
b. Al hacer clic en Descargar PDF se descargaran los términos y condiciones en su dispositivo.
Para finalizar debera hacer clic en el botén Aceptar.

J Downloads & Q

En Linea
Epretas SRS =

Tu bal: 1. Términos de uso

El sitio web de la Asocia
WWW.apap.com.do’

L= |

Certificadc

A la izquierda de su pantalla, se encuentra el Menu principal donde podra navegar a través de las
funcionalidades del canal, segun los permisos que tenga su perfil. Este menu se puede expandir o

colapsar segun las necesidades del cliente en el icono =
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El apartado de Configuracion de la Empresa es para uso exclusivo del usuario administrador de la
empresa. A través dicha seccidn, el usuario administrador podra visualizar informaciones relacionadas
al perfil de la empresa y gestionar los usuarios y esquema de firmas de la empresa.

IMPORTANTE: Al iniciar sesioén la primera vez en En Linea Empresas APAP, el usuario administrador
debera llevar a cabo las siguientes acciones:

e Crear los Usuarios Secundarios — ver flujo en seccion 4.2.
e Crear Esquema de Firmas — ver flujo en seccion 4.3.

o Lacreacidn de los esquemas de firmas es un requisito mandatorio previo a poder
realizar transacciones en el canal digital.

Esta seccidn Unicamente puede ser visualizada por el usuario administrador con el propésito de
consultar, configurar y gestionar informaciones relacionadas a la empresa.

a. Haga clic en Perfil de la empresa
b. Consulte la Informacion de la empresa
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&

apap B José Pérez - RAQUEL JESUS | RJ

=
1
Q cc >
& T »
. ES
Datos de la empresa Informacién de contacto
Razén Social RNC Persona de Correo electrénico
Empresa SRL contacto
Empresa SRL. N
ID Cliente APAP JESUS NINA
Numero de Numero de
teléfono principal teléfono
Secundario
2 sali P
3] sair Monto limite

En este médulo el usuario administrador podra crear los usuarios secundarios de su empresa,
consultar el listado de usuarios existentes, editar las informaciones del usuario y eliminar usuarios.

Pasos para crear un usuario secundario:

a. Desde la vista de Lista de Usuarios, hacer clic en la opcion Agregar usuario

= o APApP B JOSE PEREZ - JOSE PEREZ | JP

=

Q, co »

&) Tr= » Buscar po 1017 =

Se ’ + Agregar usuario

- ASHLEY LISBETH HERRERA VERAS Activo E >

Anderson Valdez Redriguez Activo a’ >
Cristian Baez Activo g >
LUIS ANTONIO TEJADA COISCOU Activo a' >
RAQUEL CELESTE DE JESUS NINA Activo E >

5] salir

0= l.5das
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b. Completar Datos de la cuenta, Asignar Permisos y Seleccionar Esquema de firmas.

= ¢ ApPAp By JOSE PEREZ -

1 Datos de la cuenta Permisos Confirmar
i s
Q, co b Datos de la cuenta
&) Tr: » -
Se 5 »
8 o .

Datos del usuario

5] salir

c. Luego de completar los campos obligatorios, marcados con asterisco (*), presionar el botdn
Continuar.
d. Enlavista de confirmacién, presionar el botéon “Crear”.

Nota;: El usuario secundario podra accionar en el canal digital acorde a los permisos y esquema de
firmas que le asigne el usuario administrador durante su creacion.

Se pueden asignar permisos a los usuarios para:

0 Sdlo consultar productos y crear transacciones monetarias.
o Consultar, aprobar o rechazar transacciones con nimeros de producto especificos.

Nota;: La asignacién del esquema de firmas al usuario secundario se puede realizar durante la creaciéon
del usuario secundario o durante la creacién del esquema de firmas:

o Paraasignar el esquema de firmas durante la creacién del esquema de firmas, se mostrara una lista

desplegable de los usuarios creados previamente, de modo puedan ser seleccionados y asignados
al esquema de firmas. Ver seccion 4.3 paso a7.
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= E apap B2 JOSE PEREZ - SAMMY HERNANDEZ ' SH
Agregar
v ' v g % Confirmar
& ’ < Regresar i€ i
- J Verifique los datos del usuario
& = :
bl Informacion de contacto
Nombre Completo Usuario
Correo electrénico No. de identidad
Numero de teléfono fijo Numero de teléfono movil
Permisos
Administrar Beneficiarios
3] salir

Cancelar Crear

Haga clic en Lista de usuarios, luego a través de la barra de blsqueda buscar el usuario que requiere
mediante el nombre y/o documento de identidad. Al hacer clic en Acciones > podra ver el detalle de
ese usuario.

= Y GpPap B JOSE PEREZ - JOSE PEREZ (B3

it

Q, ce N

=) » B \orT ) c

N + Agregar usuario

Bt co .

- ASHLEY LISBETH HERRERA VERAS Activo g »

Anderson Valdez Rodriguez Activo ﬁ >
Cristian Baez ¢ Activo ﬁ >
LUIS ANTONIO TEJADA COISCOU | ~ Activo a— >
RAQUEL CELESTE DE JESUS NINA [ r Activo E >

5] salir

a. Haga clic en la opcion editar para modificar las informaciones de contacto del
usuario.
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apap B José Pérez M José Pérez | JP

Datos del usuario

Nombre(s) Apellido(s)

No. de identidad Usuario

Estado
Secundano

Eliminar usuario

Informacion de contacto

Correo electronico

Teléfono maovil Teléfono fijo

Editar

Esta funcionalidad permite a la empresa configurar los usuarios firmantes, los niveles requeridos
para realizar transacciones monetarias por tipo de transaccién y monto. Sélo los usuarios de la empresa
con perfil administrador estan habilitados para crear un esquema de firmas.

Las variables parametrizables que componen un Esquema de Firmas son las siguientes:

Nombre

Acciones por producto

Niveles

Usuarios

Cantidad de Firmas Requeridas
Monto Limite

ok wnNRE

1. ElINombre se refiere a la descripcion o tipo del esquema de firmas que lo identifique.

2. Llas Acciones son las operaciones de consulta o transacciones monetarias por producto que se
podran realizar con el esquema de firmas.

3. ElNivel se refiere al orden en el cual deben ocurrir las aprobaciones, por ejemplo: siendo 1 el primer
nivel de autorizacion requerido, 2 el segundo nivel de autorizacion requerido, 3 el tercer nivel de

autorizacion requerido y asi sucesivamente, hasta un maximo de 7 niveles de aprobacion.

4. Los Usuarios que se asignen al esquema de firmas, podran aprobar-rechazar las transacciones
monetarias.
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5. La Cantidad de Firmas requeridas: permite definir la cantidad de usuarios firmantes o nimero de
aprobaciones requeridas, para que se ejecuten las transacciones comprendidas por este esquema.
Se puede configurar un maximo de tres (3) firmas requeridas por nivel.

6. El Monto Limite permite establecer el monto limite inferior y monto limite superior permitido para
transar con el esquema de firmas.

a. Hagaclic en la opcidn Agregar para adicionar un esquema de firmas.

= K APap B Jose Pérez - José Pérez | JP

T Tus producto Configuracion de la

Servicios »
e h ) B T

1. Coloque el nombre de esquema, seleccione acciones.
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“.d apap Bl José Pérezr N

i Tus productos Agregar

Q c v

&) Transacciones » 1 Datos del esquema Niveles de aprobacion Confirmacion
28] servicios v

B Configuracion . Datos del esquema

Nombre del esquema

2. Seleccione el producto.

Productes

Selecciona tus productos

Productos seleccionades -

3. Indique los niveles de aprobacion, ingrese las firmas requeridas, el monto limite
inferior y superior para transar y continuar

% Datos del esque 3 Hiveles de aprobacin

¢ Regresar Nivel de aprobacion

Nivel 1
Firmas requeridas
1

Monto limite

Asignar usuarios

cionados (0) ~

+ Agregar otro nivel

o | [ ]
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4. Los campos marcados con (*) son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion

a. Haga clic en Esquema de Firmas para consultar sus esquemas de firmas creados.
A través de la barra de busqueda, buscar el esquema que desea mediante la descripcion de
este. Eliminar el esquema de firma seleccionado y Visualizar el detalle del esquema de firmas.

1l

E apap B José Pérez

Configuracion de la

==

+ Agregar

La plataforma esta estructurada en multiples mddulos, de las cuales los usuarios secundarios solamente
podran consultar y/o transar segun los permisos concedidos por el usuario administrador para cada rol.

Visualizar el balance total de sus productos y Consultar lista de productos.

Resumen
Q c » Tu balance total
= » Cuenta de Ahommo @ Tarjetas =] Préstamos Certificados ©
o 4 T : HAE\,::WIJ; v Mli)‘l‘\;
4 al
& co >

Tu lista de productos

Cuenta de Ahorro Tarjetas Dréctary

AHORRO BAL MIN FLEXIBLE PER-DOP $14,799.27 >
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Utilizando su Unico usuario, podra consultar, sin cambiar la sesidn, todas las empresas afiliadas al canal.
a. Seleccionar la empresa del listado desplegable que deseas consultar.

Nota: Los productos y permisos se actualizaran automdticamente acorde a la empresa seleccionada.

I
&

apup B2 José Pérez -

Julio Perez

Ana Pérez

Resume

Nota: El listado de productos mostrard sus cuentas que se encuentren activas.

a. Seleccione Cuenta de Ahorro y haga clic en el botdon "Ver detalle" que se encuentra a la
derecha del balance actual.

Tu lista de productos

Cuenta de Ahorro Tarjetas Préstamos

AHORRO BAL MIN FLEXIBLE PER-DOP $14,799.27

Lineas por pagina: 10~ 1-1del

En el Detalle de sus cuentas activas podra visualizar todas las informaciones que necesita.
Haga clic en Ver mds para consultar otras informaciones importantes del producto. Haga en
clic en Transferir para la creacion de nueva transferencia. A través de la barra de busqueda
podra buscar las transacciones del histérico transaccional.
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= K ApPap  E Jose Perez - Joc Pares 0B
A e ot < Detalle
! Balance Tota — N
@) Transaccio @ 1023563347 = Transferir
Ver mas «
=9 se ,
8 c y

Historico transaccional

El listado de productos mostrara sus tarjetas de crédito que se encuentren activas.

Seleccione Tarjetas y Haga clic en el botén "Ver detalle" que se encuentra a la derecha del balance
disponible para visualizar mas informaciones de sus tarjetas.

= m apap B3 Jose Pérez
Resumen
Tu balance total «
Q, il b _‘9
B
Bréstamaos ® Cartficados L= -
c3] - 5 - Salic ]
Solicits amte producto 3 Salicies amte producto 3
s de: CHAT ADAD, s de CHATADAD, g
Pa CITAS ADAD 5 Rfrianda CITAS ADAD & Nafmanda 4
2l BOS-6EF2TIT 3l BOS-6ET-ZTET
P
Pagar impuesto: Tu lista de productos
Pigar préstamo uant Ahaorr Tarjetas Frastamos rtifi
Pag
[E] se r

B Configuracion b 4Z3o0a0enaiBas] $76,000,00 $800.00 §83,629.80

479430000000S857 $14,000.00 $582030 45,579 B >

Lirneasporpdging: 100 = 1-2ded

En el Detalle de sus tarjetas de crédito podra visualizar todas las informaciones que necesita.

a. Consultar detalle de sus tarjetas de crédito tanto en pesos como en délares haciendo clic en
el icono de moneda.
b. Visualizar el listado de tarjetas subordinadas asociadas a su linea de crédito.
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= E QPap B José Pérez
o > Cwalk
- I Detalles tarjetas de crédito I
o
=l Limite de crédito
Total: $14,000,00
Dizpenille: $3,572.60
Pago Fecha
Total: §5,82030 Corte: 0VOV70 Tarjstahablents
Minirna:; $0.00 Lirnite pago: THO4ES TEST/DEFFI4
I Tarjetas subordinadas {2 tarjetas) I
&3 s ¢
8 Configuacitn v
ATt EES) GONZALEZMICKY $76,000.00 $E1EX B0 $E0000 $D00  Actha
ATt EATT TEST/DEFFI4 $1400000 $957960 $582030 $D00  Actha
o) satr

El listado de productos mostrard sus préstamos que se encuentren activos.

Seleccione Préstamos y Haga clic en el botdn "Ver detalle" que se encuentra a la derecha del limite de
pago para ver las informaciones del préstamo.

= m apap B3 José Pérez he
| | Resumen «
Q » 3
Tu balance total &
3 » g
e . Cuenta de Ahorro a Tarjetas = Lcm‘-»:..)df‘/.j © E
$995.60 oo
& N

Tu lista de productos

Préstamos

5 Salir $2 ) GO $66.66¢ 2 2 \/2023
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En el Detalle de sus préstamos vigentes podra visualizar todas las informaciones que necesita. Haga
clic en Ver menos para ocultar otras informaciones.

|< Detalle

Balance Pendiente

Tipo de préstamo Balance: Préximo cuota:
LINEA DE CRED COMERCIAL CAP Inicial: $2,000,000.00 Fecha: 21/04/2023
TRABAIO Ala fecha: $620,389.50 Monto: $66,666.12
Fecha ultimo pago Fecha: Tasa

07/02/2023 Inicio: 21/12/2020 12.25%

Cuotas vencidas:
Cantidad: 2

El listado de productos mostrard sus certificados que se encuentren vigentes. Seleccione Certificado
y Haga clic en el botén "Ver detalle" que se encuentra a la derecha del balance disponible. visualizar
mads informaciones de sus certificados.

= m apap B3 José Pérez v
Resumen %
Q ’ 3
Tu balance total g
= , 9
s @ g

Tarjetas Préstamos
@ s Cuenta de Ahorro G SryeLa: Sl g

$917,904.42 ooe

Tu lista de productos

Certificados

3] salir e 0.4 $30,554 526.0¢
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En el Detalle de sus certificados vigentes podra visualizar todas las informaciones que necesita. Haga
clic en Ver menos para ocultar otras informaciones.

< Detalle

Balance Actual

@ 1021871907

Ver menos «

Disponible:$30,554,526.08D0OP

Certificado:
CERT.FINANCIERO DOP - P.FISICA

Monto:
Original: $23,000,000.00
Actual: $30,431,329.91

Interés:
Acumulado: $7.431,329.91
Del mes: $123,196.17

Balance Disponible Alerta Vencimiento Tasa
$30,554,526.08 20/03/2025 10.41%
Reinvertido Fecha

S Apertura: 20/03/2020

Vencimiento 20/03/2025

El ment de acceso rapido se encuentra a la derecha en la pantalla del canal, el cual se puede extender
u colapsar segun sus necesidades, con fines de tener acciones predefinidas a tan solo 2 clics.

Haga clic en Acceso rapido, se desplegara el menu lateral derecho. Luego de haber hecho clic en una
de estas funcionalidades podrd iniciar la transaccién seleccionada.

= Pe JP
José Pérez  JP Jose Perez

»

Accesos rapidos

o = -

Transacciones Transferencias Beneficiarios

Divisas

Acceso rapido R

UsD Veonta 35615 — Compra £54.75

Cornnre €59 00
Lompra €£352.00

EUR Vonta €63.00
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En el menu lateral izquierdo, al hacer clic en la opcidn Transacciones se desplegard el listado de
opciones acorde a los permisos otorgados.

¢

Q c t g
=] -
ET 3
& »

Nota: Cada vez que se crea una transaccién monetaria, la misma se guarda en el apartado de
Transacciones pendientes.

Se podrd visualizar, de manera centralizada, todas las transacciones que se encuentren pendientes de
aprobacion por el usuario u otros firmantes. Como también consultar el histdrico de transacciones
aprobadas o rechazadas en el pasado.

Para consultar, aprobar o rechazar las transacciones pendientes:

Haga clic en Pendientes. Buscar las transacciones mediante la barra de busqueda: Por fecha, monto,
cuenta origen o descripcion.
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Las transacciones pendientes muestran el siguiente detalle: fecha, tipo, descripcién, monto, moneda,
registros, ingresado por, estatus, acciones. Para aprobar o rechazar una transaccién haga clic en el

botdn

Hacer clic en Nueva transaccion para desplegar menu de seleccion con los tipos de transacciones
monetarias que puede realizar en el canal digital.

— E apap B José Pérez -

Tu balance total

Certificados ©

Tu lista de productos

Transacciones
Nueva Transaccion ~
Pago de Factura o Servicio $253964 DOP 1 RAQUEL CELESTE DE JESUS NINA Pendicnte
Pago de Nomina $0.00 DOP 1 RAQUEL CELESTE DE JESUS NIMA
) DOP 1 RAQUEL CELESTE DE JESUS NINA Validado ra
4/04/2023 ervicio IAQUEL CELESTE DE JESUS NINA Pendiente
Lincas por pagina: 10 4deo4
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Las transacciones monetarias procesadas, se pueden consultar en la vista de Transacciones > Historico
transaccional. El histdrico transaccional muestra el siguiente detalle: fecha, tipo, descripcién, monto,
moneda, registros, ingresado por, estatus, acciones.

a. Puede buscar la transaccion en el historial mediante la barra de busqueda: Por fecha, monto,
cuenta origen o descripcion.

b. El estatus de las transacciones podria ser uno de los siguientes:

Aplicado

Fallido

En proceso

Nuevo

Incompleto

c. Hacer clic en Acciones > para ver el detalle o comprobante de pago de esa transaccion.

d. Hacer clic en Nueva transaccion sera redireccionado a empezar una transferencia.

O O O O O

*
e. Al presionar este icono podra exportar el histérico transaccional en los formatos PDF o
Excel.

Transacciones

+ Nueva Trpnsaccion ~

5/06/2023 APA de £1.00 C AQUEL CELE EJESU A Ap lo >
25 3 Pago de Y $1.00 oP A Aplicado >
25, Pago dc Factura o C| 4T3 o)y R A Aplicado b3

Mueva Transaccion -

) Transferencias
@] Pagar nomina
&)} Pagar servicio

S Pagar impuestos

@

Pagar tarjetas

@ Pagar préstamos
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El cliente podra descargar el listado completo de NCF que se muestra en pantalla, haciendo clic en el

botdn “* como también imprimir en caso de que tenga previamente configurado en su computador
una impresora.

a. En el menu principal, al presionar Consultas se desplegara la opcién NCF.

b. Al hacer clic en NCF mostrard los campos para consulta NCF

c. Enlabarra de bisqueda puede introducir la referencia NCF, descripcion, cuenta. Incluir la
fecha Desde-Hasta y luego hacer clic en Buscar.

Consulta

b4

12/06/2023 o 12/07/2023 o Q, Buscar

QUEL CELESTE DE JESUS NIMNA 03/07/2023
QUEL CELESTE DE JESUS NIMNA 072023 202307 BO14TST3447

QUEL CELESTE DE JESUS NINA 07/2023 202307 BO147600237

. , ¥ . . . . ny:
d. Al presionar este icono se desplegara la siguiente pantalla para impresion.

Q
= E apap José Pérez v SAMMY HERNANDEZ SH
[<]
) Detalie Comprobante fiscal - Work - Microsoft £dge - [w] X
o]
A tblank
= Print 2 3923 1131 A Ovtate Corngratante tacal +
Total: 1 sheet of paper
Printer ®)
o) ASOCIACION POPULAR
Microsoft Print to POF _, DE AHORROS Y PRESTAMOS
&3 RNC: 401000131 0131
e RNC /1 Coples RNC / Cédula / Pasaporte-Pais: 00101027308 / GIVEN NAMES 1000856
> 1 Detalle comprobantes fiscales, punto de Emisién 001
Pages Identificacion Nombre Focha Periodo Ner™®  Descripcion Valor DOr°  Acciones
Identi s
A search_off
searct No existen registros de NCF que coincidan con los valores digitados en la bisqueda/fitro
No exi Lineas por pagina: 1-1de 1
= 1de1
@

2] salir
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La cuenta origen serd un listado de los productos que el usuario tenga disponible segun los

permisos en su perfil.

Hacer clic Entre mis cuentas

a.
b. Seleccionar la cuenta origen
c. Seleccionar Cuenta destino
d. Digitar el monto
e. Opcional, puede agregar un comentario
f. Luego de completar los campos requeridos debera presionar el botdn Continuar
Los campos marcados con () son obligatorios, completarlos para continuar con la
transaccion.
= E apap B José Pérez -
Q consultas 4 Cuenta origen Cuenta destino

Monto

Moneda: DOP

(%) Fecha de la transaccion: 12 jul 2023

8 Configuracion

‘ conee |:

La cuenta origen serd un listado de los productos que el usuario tenga disponible segun los

permisos en su perfil.

a. Hacer clic en Expresos en APAP
b. Seleccionar Cuenta origen
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Luego de digitar el nimero de cuenta del beneficiario los campos relacionados al beneficiario
se completaran automaticamente.

Digitar el monto

Opcional, puede agregar un comentario Luego de completar los campos requeridos deberds
presionar el botén Continuar

Los campos marcados con () son obligatorios, completarlos para continuar con la transaccion.

Cuenta origen Cuenta beneficiario

Mento

| Cancelar |

El usuario podra realizar transferencias a otros bancos, aun sin tener el beneficiario agregado. Durante
el proceso de realizar el pago completara los datos necesarios del beneficiario y automaticamente este
guedara guardado.

Hacer clic en A otros bancos.
Seleccionar Cuenta origen

Digitar el nGmero de cuenta
Seleccionar el Banco destino
Seleccionar el Tipo de cuenta
Completar los Datos del beneficiario

S0 o0 T

Este beneficiario se quedard automdticamente guardadov’
Digitar el monto
h. Al seleccionar el tipo de transaccién ACH o Pagos al instante BCRD se visualiza las
condiciones con el horario y comisiones establecidas para dicha transaccién.

0a
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i. Opcional, puede agregar un comentario Luego de completar los campos requeridos
deberas presionar el botén Continuar
Los campos marcados con () son obligatorios, completarlos para continuar con la
transaccion.

Cuenta origen Beneficiario

Banco destino Tipo de cuenta

Numero de cuenta

Datos del beneficiario

Monto

Pagos ACH 3 nt

tir de las 2:30 p.m. del mismo d 15

creditadas a partir de

ancelar

A
)
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Este servicio permite a la empresa realizar el pago masivo de su ndmina utilizando un archivo en formato
de Excel con todos los registros e informacion requerida para completar el pago.

Antes de realizar cualquier transaccién monetaria en el En Linea Empresas APAP, el usuario
administrador debera crear primero un esquema de firmas. Ver detalles en seccién 4.3.

Se puede descargar una plantilla desde la misma opcidn la cual puede ser reutilizada en el futuro siempre
y cuando no se actualice dicha plantilla en el canal, lo cual serd notificado previamente para su
conocimiento.

El pago de la ndmina de todos sus empleados serd realizado con un Unico débito a la cuenta que
seleccione.

Completar siguientes pasos:
a. Cargar el archivo.
b. Completar las informaciones del pago de némina en la plantilla descargada.
c. Seleccionar la cuenta origen a debitar.
d. Opcional, puede agregar un comentario Luego de completar los campos requeridos,
presionar el botén Continuar.

Arrastre o busgue el archive agu

Cuenta origen

Cuenta de Ahorro

e
& ) ,

| Cancelar

e. Los campos marcados con (*) son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion.
f. Luego de presionar el boton Continuar
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g. Enlasiguiente vista, se mostraran los registros del archivo Excel. En caso de que todos
los registros estén debidamente ingresados, se mostrardn con Estatus Correcto:

Pago

Detalle del archivo

@ £ archie o contione srrores

ol

Cancelar Continuar

h. Luego de presionar el botén Continuar, se mostrard la pantalla de Confirmacidn, de
modo se pueda validar los datos:

m apap B9 José Pérez - José Pérez (JP

@ soli 2) Confirmar

Fecha 06/jul/2023 Mont

$  DOP 500.00

Cuenta origen

Tipo de producto Cuenta de ahorro

Cantidad de registros

Comentario T () ]

Detalle del archivo

i. Al presionar el botén Continuar desde la pantalla de Confirmacidn de los datos, se
mostrara el modal para confirmar la operacion de pago de némina:

Pégina 27 de 42



” En Linea
Guia de uso | ;..o IPAP

® solicitud @ confirmar

£ Tus preductos

Q, consultas

B Transacciones - Fecha 06/julf2023 = Monto Total
Pendientes Cuents origen @' DOP 500.00
Transferencias
Pagar némina Tipo de producto -
Pagar impuestos — ¢Esta seguro que desea realizar Cantidad de registros:
Pagar tarjetas Comentario el pago?

=)

Pagar préstamos O 1
Pagar servicio

Servicios 3 - F

Cancelar Aceptar

#8 Configuracion »

Detalle del archivo

Cuenta crédito Beneficiaria Tipo Transaccién Banca Monto Moneda Estatus
Sammy Hernandez Unica en APAP Asoc. Popular $500.00 DoP Correcto
Lineas por pagina: 10+ 1-1del <

Cancelar -

5] sali
j. Al presionar el botén Aceptar desde el modal de confirmar la operacién, se visualizara
la transaccién de pago de ndmina creada, con estatus Pendiente en la vista de
Transacciones, de modo pueda ser aprobada por el o los usuarios firmantes
requeridos.
= Y| APAP By josc Pérer - sost merca (JP
= ! Transacciones
Nueva Transaccion
R endiente \i
z % g
2 san T ' R Pendi 9

k. Desde la vista de Transacciones en la columna Acciones, al presionar el botdn
Aprobar se visualizara el detalle de la transaccién para validacion:
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G Intermet Banking x [ T2r-TaHOM-RIS-RISSI A X | 4 v - 8 X
« @ {3 & mono-nternetbanking.frontend-apap-online-qa.apps xI66bacLeastus2 aroapp.io/empresaial/transacciones/pag

opect bt B [ 40P ol Corp... i Portal Corportio s B Mate & RS5O AdminCon, @ $500ey 4 Tablero IBC - Tl O OpenSA DR £ Open S () Gitub - Feckdic
= V] APAP By Joss Poresr . José Pérez [ JP

& Transacciones
Q >
Nueva Transaccion ~
06/07/2023  Pax na st $50000 DOP SAMMY DAVIS HERNANDEZ POLANCO Pendie 3]
e 5 = $50000 DOP s Y DAVIS HERNAN Pendiente <
) 06/07/2023 es! 15 HER i e
& . 06/07/2023 Pa ina est, con clients en Lista res. pop S ¥ DAVIS HERN co Vi
5/ ranst 15 Propiar PAP s 5.0 P v R P I Pendiente =
5] salir WOU2075  Transferencia 3 Otros Bance . 5 - - g
v - A x

B 72 T2sa0s - mis-mISSI A X | 4

1-banking-frontend-apap-online-qa.apps x366bdcl.eastus2.

= [ GPAP B3 José Pérez . Joss Perez (D
< Detalle de
Q ,
D conirmer ot ce i e oo
Fecha de la transaccion 06&/jul
Monto:

$ $500.00

Cuenta origen

Tipo de producto
Cantidad

Pagar préstamas i ‘ B registros

Balance
]

Descripcion AHORRO BAL MIN FLEXIBLE
PER-DOP

Comentario

Test

Aprobado por: 0/1 usuario. Aprobaciones requeridas: 1

© SAMMY DAVIS HERNANDEZ POLANCO

Detalle del archivo
5] salir
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3] sali

Tipo de producto Cuenta de ahorr
Cantidad

B) registros

Balance

Descripcion At

Comentario

Test

Aprobado por: /1 usuario. Aprobaciones requeridas: 1
® saum

DAVIS HERNANDEZ POLANCO

Detalle del archivo

Rechazar Aprobar

Desde la vista del Detalle de la transaccion, al presionar el botén Aprobar se mostrara
modal de reto de seguridad OTP para confirmar la aplicacién del pago de némina, al
presionar el botén Validar:

T Tus prodiictos Tipo de producto Cuenta de ahorro
@ Cantidad
Q consultas » Balince. “.,‘ registros:
& ]
3 Transacciones > Descripcion AHORRO Bf Cédigo OTP
Pendientes
4 favor ingrese el cédig
Transferencias Cotfientanc ' i
Pagar némina Test u
Pagar impuestos ¥
Regtste oiae Aprobado por: 0/1 usuario. Aproba
Pagar préstamos © SAMMY DAVIS HERNANDEZ POLANCO.
Pagar servicio
de
29 servicios » s
8 configuracion » - L
Detalle del archivo
‘ Cancelar Validar
Cuenta crédito Beneficiario Monto Moneda Estatus
e ————————————
Sammy Hernandez Unica en APAP Asoc Popular $500.00 poep Correcto
Lineas por psgina: 10 v 1-1del < >
. . L,y . .
m. En el modal de reto de seguridad, ingresar el cédigo OTP recibido via correo

electrénico y presionar el botén Validar:
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PRECAUCION: Este mensaje proviene de una organizacion externa. Tenga cuidado al abrir archivos adjuntos o hacer clic en enlaces, especialmente de remitentes desconocidos.
iGracias por preferir En linea Empresas APAP!
Tu codigo temporal es: 268568
Por favor ingresar el mismo en el campo en donde se te pide Cddigo Temporal/OTP Esta clave tiene una validez por 5
minutos. Transcurrido este tiempo de no haberla utilizado, deberas solicitar un re-envio de cadigo OTP.
Para mas informacion adicional contactarnos a TeleAPAP al 809-687-2727 (APAP), y desde el interior sin cargos al 1-
809-200-2737, o escribi
Feliz Dia,
APAP Digital Empresas.
Si no desea recibir este tipo de comunicacién dar click en el siguiente vinculo
Esta informacién es confidencial y exclusivamente para el uso del individuo o entidad al cual es enviada. Si el lector de
este mensaje no es el destinatario del mismo, o si le fue enviado por error, queda formalmente notificado que cualquier
divulgacién, distribucién, reproduccion o copiado de esta comunicacion esta estrictamente prohibido. Si este es el caso,
favor de eliminar el mensaje de su computadora e informar al emisor a través de un mensaje de respuesta.
v v
Allfolders are up to date.  Connected to: Microsoft Exchange [ Display Settings [imi] -+ 100%
T Tus prodiictos Tipo de producto Cuenta de ahorro
5 Cantidad
Q consultas » Balance . registros:
= 1
K Tensacciones i Descripcion AHORRO BA Cédigo OTP
Pendientes
L | r | 3
Transferencias Cor tario Esta r i
Pagar némina B ut expira
Pagar impuestos ie
Regsste Kine Aprobado por: 0/1 usuario. Aproba
PRgar pikstarmes © SAMMY DAVIS HERNANDEZ POLANCO
Pagar servicio
avo 0 antes de
29 servicios » " <
&8 configuracién » - r
Detalle del archivo
I ‘ Canc Validar
Cuenta crédito Beneficiario Monto Moneda Estatus
Sammy Hernandez Unica en APAR Asoc Bopular $50000 oop Correcto
Lineas por pagina: 10 ¥ 1-1del < >
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b Tus productos Tipo de producto Cuenta de ahorro
= Cantidad
Q consultas » Balance . ) registros
% e
D) Transscelones - e AHORRO BA Codigo OTP
Pendientes B
Transferencias T el
Pagar némina Test
Pagar impuestos + =
Lo D Aprobado por: 0/1 usuario. Aprob;
Pagar préstamos ® SAMMY DAVIS HERNANDEZ FOLANCO
Dagar servicio 268568 =—
[E servicios »
2 Configuracién » Reenviar cédigo
Detalle del archivo
. Cancelar Validar |
Cuenta crédito Beneficiario Monto Moneda Estatus
Sammy Hernandez Unica en APAP Asoc Popular $50000 DoP Correcto
Lineas por pagina: 10 = 1-1del < >
v
5] salir

n. Luego de la validacién exitosa del cddigo OTP, la transaccidn de pago de nédmina se
visualizard en el apartado de Transacciones Pendientes con estatus “En Proceso”:

IG Intermet Banking x [ T24-TaaMe - RIS-RISSI|A X | 4 v e g x
« © {} & monc-internet-banking-frontend-apap-online-qa.appsx366bdcleastus2.aroapp.io/empre transacciones/pag = x 0@ :

apae NG 4pas- portal Corp.. | Portel Comporstivs crarcute B MatenaiDesgn & RSSO AdminCon. @ SSO-Dev 4t Tobler bler. ot Mieradfad - Toler. €3 Open shit I's} naa € c. G CarpetaCasosde p »
= E APApP B3 José Pérez - José Pérez [JP.
= Transacciones

/

Nueva Transaccion

2 3 R z Pendier )
= 0 i HERN /
R
r ERN.
---- T 1ER 7 3 |
{ERNANDEZ
. .
£F
3] salir 4107/2023 ransferencia a Otros Banc: s 390999999 DOF SAMMY DAVIS HE DEZ POLANC Pendiente ]

0. Unavez el pago de ndmina se procese y aplique, podra visualizarse en el apartado de
Historico Transaccional con el estatus Aplicado:
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i) Transacciones
Q
= =
3 Nueva Transaccion «
¢ z
Bl sar osirfeo 3 Transferer Prof PAP Te $2000 1 DOP SAMMY DAVIS HERNANDEZ PO
p. Desde la vista del Histérico Transaccional, en la columna Acciones al presionar >,
podra visualizar el comprobante de pago de ndémina generado:
Y st v
iSu transaccién fue exitosa!
Fechader la N/ul/2023
=] ’ Referencia FT231929QDNC
8 )
Beneficiarios 2
Tipo de Transaccion Pago de Némina
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Detalle del archivo

Raquel De Jesus L N G - N 1o
. Unica en APAP Asoc. Popular $500 DOP Aplicado  FT23192v9DTY
NIna
P, al Instante SCOTIABANK REPUBLICA
) Raqguel De Jesus ’ e AT a $500 DOP Aplicado  FT23192T76QY

Lineas

o - 1-2de2

5] salir

Una vez el pago de ndmina se aplique exitosamente, el usuario administrador de la empresa recibird
en su correo electrénico Notificacion HOLAPAP con la confirmacion del pago de ndmina a sus
colaboradores:

HOLAPAP

Estimado cliente:

Su cuenta de Ahorros APAP, terminada en 5421, presenta un depdsito a las 17:22:26 de 06/07/2023 con el siguiente
detalle:

Detalle de la transaccién:

Nimero de Referencia: FT23187W7Y3]
Monto RD$: 500.00 DOP

Tipo: Pago de Némina

Recuerda que puedes comprar y vender tus délares y euros en APAP.

Si deseas conocer mas detalles o tienes alguna duda sobre esta transaccion, contactanos al
809.687.2727.

Si no desea recibir este tipo de comunicacién dar click en el siguiente vinculo

Esta informacién es confidencial y exclusivamente para el uso del individuo o entidad al cual es enviada. Si el lector de

este mensaje no es el destinatario del mismo, o si le fue enviado por error, queda formalmente notificado que cualquier
divulgacidn, distribucién, reproduccién o copiado de esta comunicacién estd estrictamente prohibido. Si este es el caso,
favor de eliminar el mensaje de su computadora e informar al emisor a través de un mensaje de respuesta.

g. Cada colaborador de la empresa también recibird en su correo electrénico
Notificacion HOLAPAP con la confirmacion del depdsito de ndmina a su cuenta:

Pagina 34 de 42



Guia de uso | ;e APAP

HOLAPAP

Estimado cliente:

Su cuenta de Ahorros APAP, terminada en 5421, presenta un depésito a las 17:22:26 de 06/07/2023 con el siguiente
detalle:

Detalle de la transaccién:

Ndamero de Referencia: FT23187W7Y3)
Monto RDS: 500.00 DOP

Tipo: Pago de N6mina

Recuerda que puedes comprar y vender tus délares y euros en APAP.

Si deseas conocer mas detalles o tienes alguna duda sobre esta transaccién, contactanos al
809.687.2727.

Si no desea recibir este tipe de comunicacidn dar click en el siguiente vinculo

Esta informacién es confidencial y exclusivamente para el uso del individuo o entidad al cual es enviada. Si el lector de

este mensaje no es el destinatario del mismo, o si le fue enviado por error, queda formalmente notificado que cualquier
divulgacion, distribucién, reproduccion o copiado de esta comunicacién estd estrictamente prohibido. Si este es el caso,
favor de eliminar el mensaje de su computadora e informar al emisor a través de un mensaje de respuesta.

All folders are up to date.  Connected to: Microsoft Exchange [ Display Settings [0 -——t 100%

Esta consulta se realiza en linea al facturador de la DGII, el cual retorna el monto adeudado segun
el nimero de autorizacion introducido por el usuario.
Nota* El nimero de autorizacion es provisto por el facturador.
Seleccionar la cuenta débito
Ingresar el ndmero de autorizacion
Puede agregar un comentario
Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn Continuar.

o 0 T W

< Nuevo

1) solicitud Confirmar

Cuenta Debito

Impuestos

[E9 se '
8 C y

‘ conee :
S e
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El usuario podra realizar el pago de los balances que considere: Saldo al corte, pago total, pago minimo
u otro monto.

Seleccionar la cuenta origen

Seleccionar la tarjeta de crédito a pagar

Tipo de moneda USD o DOP

Seleccionar el balance a pagar

Puede agregar un comentario

Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn Continuar.

Los campos marcados con () son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion.

SO oo T

1 Solicitud Confirmar

Cuenta de origen

NS Tarjeta
: Seleccione la tarjeta de crédito a pagar

| o ‘:
3] Salir

Esta consulta se realiza en linea al facturador seleccionado, el cual retorna el monto adeudado segun el
numero de contrato introducido por el usuario.

Seleccionar la cuenta origen

Seleccionar la categoria de su servicio

Seleccionar la compaiiia

Ingresar el nGmero de contrato

Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn Continuar.

® oo oo
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Los campos marcados con (*) son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion.

Cuenta origen

P =)

5] Salir

Datos

Cuenta origen

Cuenta

1023563347 - AHORRO DEBITO APAD EMPLEADOS DOR

Seleccionar una categoria

= Electricidad o/

Compaiiia

Coneeler | :

Seleccionar el préstamo que deseas pagar

Seleccionar la cuota pendiente

Opcional, puede agregar un comentario Luego de completar los campos requeridos,
presionar el botén Continuar.
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Los campos marcados con (*) son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion

1) Solicitud

Dréstama a pagar

Propios

Cuota pendiente

Cuenta origen

| il |:

El usuario podra agregar, editar y eliminar beneficiarios en APAP y en Otros bancos eficientizando sus
transacciones frecuentes.

Los beneficiarios se registran por persona/empresa, consolidando todos los productos que tengan
registrados bajo su mismo ndimero de identificacion.

Estos beneficiarios se reflejardn a todos los perfiles de la empresa que tengan permisos concedidos por
el usuario administrador de consultar/gestionar beneficiarios.

a. Podra consultar el listado de sus beneficiarios.

b. Através de la barra de busqueda puede filtrar el beneficiario que desea mediante el
nombre, alias 0 no de cuenta.

c. Alseleccionar uno de los beneficiarios se activa la opcion Transferir.
Al hacer clic en Transferir serd redireccionado a iniciar la transaccion.
Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn Continuar.

Los campos marcados con () son obligatorios completarlos para continuar con la
transaccion
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Mis
Q c 8
=) »
Buscar por nombre, 1D, alias © no. de cue ~+ Agregar
%t co b
RAQUEL CELESTE DE JESUS NINA
RC . Q - ~ (4]

D RaquelBPD BANCO POPULAR Cuenta de ahorro DoP

[ RaguelScotia SCOTIABANK Cuenta de ahorro DOP >

[ RaquelReservas BANCO DE RESERVAS Cuenta de ahorro DOP >

D RaquelasocLaNacional ASOCIACION LA NACIONAL Cuenta de ahorro (] DoP >
3] salir

f. Al hacer clic nla opcidn = * %" deberd completar los siguientes campos para agregar
un nuevo beneficiario.
1. Seleccionar el Banco.
Digitar el nimero de cuenta.
Seleccionar la moneda.
Seleccionar el tipo de producto.
Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn Continuar.

Los campos marcados con () son obligatorios completarlos para continuar
con la transaccion

vk wnN

Agregar

1 Datos bancarios Datos beneficiario

Datos bancarios

ASOCIACION POPULAR DE AHORROS Y PRES... ™

Moneda Seleccione el tipo de producto

@® DOP UsD EUR

Cancelar
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El usuario podrd agregar, editar y eliminar este tipo de beneficiarios con fines de eficientizar sus pagos
a servicios. Estos beneficiarios se reflejaran a todos los perfiles de la empresa que tengan permisos
concedidos por el usuario administrador de consultar/gestionar beneficiarios.

a. Puede consultar el listado de sus beneficiarios.

= E apap By José Pérez N
. Mis
Q
=
+ Agregar

&

J 13

tiic
) s
} I 1

5 Salir +ago. tLe da

b. Al hacer clic en la opcion © *#*%" deberd completar los siguientes campos para
agregar un nuevo beneficiario.
1. Seleccionar la categoria
Seleccionar la empresa
Digitar el contrato
Ingresar el Alias (Opcional)
Ingresar el correo electrénico. (Opcional)
Luego de completar los campos requeridos, presionar el botdn

o vk wnN

Agregar.
Los campos marcados con () son obligatorios completar los para
continuar con la transaccion
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apap B José Pérez '

&

@ Agregar

= v
Categoria Empresa

]
L " Contrato

Alias

Correo electrénico

Cancelar Agregar

Las transacciones y actividades en el canal son seguras a través del mecanismo de autenticacion del
codigo de seguridad aleatorio de Unico uso (OTP), el cual es enviado al correo electrénico del usuario
registrado en el perfil que se encuentra en la herramienta administrativa de APAP. El OTP tiene un
tiempo de vigencia de 2 minutos por temas de seguridad, el cual es indicado en el correo electrdnico.
El usuario podra solicitar reenviar para recibir un nuevo OTP cada 30 segundos indicados en pantalla.

Cdodigo OTP

Cancelar Validar
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Medida de seguridad para evitar mantener abierta la sesion.

a. Sielusuario no desea continuar navegando en su cuenta de En Linea Empresas APAP
debe presionar el botén Salir.

= Yo apap &
Resum:
Q co »
Tu balance
&) T ’
Cuenta de Ahol
- ' $14,799.27 od
& »
Tu lista de
Cue
5] salir 1006627

b. En caso de que el usuario no muestre ningun tipo de movimiento dentro de la
plataforma, serd automaticamente desconectado por inactividad.

c. Luego del cierre de sesidn, voluntario o por inactividad, el usuario podrd ingresar
nuevamente desde la pantalla de inicio de sesion (Ver seccion 2.1).
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